Herzlich willkommen
Zum

KURZ-SEMINAR
FUR CLUB- SEKRETARE
& -SEKRETARINNEN:!



Ihre Rolle

Il m AUnternehmen Rot
COOQO =ChiefOperating Officer (neben
dem Prasidenten als CEO)

Sie fuhren, steuern, und leiten das gesamt
Clubleben (= operatives Geschaft)

Sie haben bzw. gewinnen die tiefsten
Einblicke in das Zusammenspiel (!) der
einzelnen Mitglieder

Sie sorgen fur einen erfolgreichen Club
und hohe Prasenzen.
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Erfolgreiche Clubs
sind in der Lage...

Club Leadership Plan

. . . Fihrungs-
die erfolgreiche die . g
R . krafte fur
Mitglieder - Dienst Rotary : :
: : : die Arbeit
basis zu projekte Foundation
auf allen
erhalten und durchzu- Zu
. B R Ebenen zu
Zu starken fuhren unterstutzen :
entwickeln
. . .

ZwelgedesDienstes
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Allgemeine Aufgaben

A Protokolle schreiben, Fotos machen

A Prasenzen festhalten, Prasenzkarten verteil
A Anfragen externer Freunde beantworten

A Clubausweisesnadeln undbanner besorgen
A Geschenke fiir Referenten etc. organisieren
A Termine Giberwachen / neu festsetzen

A Kosten/Budgetkontrolle (mit Schatzmeister)
A algemeineClubkorrespondenz

A Und: Beherrschung der Formalien (Club
satzung RI-Verfassung etc.)
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Meetings & Veranstaltungen

Planung/Durchfuhrung:
A WochenMeetings

A Clubversammlungen
A Vorstandssitzungen

A Besuche vom Assistal
Governor

A Offizieller Besuch des
Governors

L

Werbung far:
A RI Convention
A Distrikttreffen

Distriktversammlung

Distriktkonferenz

Distriktseminar zur Rotary

Foundation

Distriktseminar zur
Mitgliedschaft

District Leadership Seminar

(FUhrungsseminar)
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Auf Themensuche

A Vorzeitige Programmfestlegumngvonate)

A Rotation der Programmverantwortlichkeit

A Bezug zu Clubprojekten und Clubaktionen
A Aktuelles kurzfristig einplanenakt uel 1 e A
A RotaryKalender als Leitfade seispicle)

A Programme mit Informationen tiber Rotary
A Pinktlicher Beginn und Schluss

A Ersatzprogrammplan fiir Unvorhergesehene
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Berichte

An RI: (=Zirich, Frau Theobald)

A HalbjahresberichtemiannuaReports, SAR) zur
Zahlung von RIMitgliedsgebuhren

A Anderungen der MitgliedschaftsAmtstrager oder
Meetinginformationen

A Informationen fur da®fficial Directory

An die Rotary Foundation:

A Verwendung von Mitteln der Rotary Foundation,
Fondsentwicklung, Zielvorgaben (Club Goal Report)

An den Distrikt A RO-CAS!
A Monatlicher Prasenzbericht etc.
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TIPPS ZUM
R|-BERICHT
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ZUTRITT FUR
MITGLIEDER: UND

WWW.rotaryorg/de
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